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[ZMENA PRAVILNIKA O ORGANIZACUI | SISTEMATIZACIJI POSLOVA U
APOTECI VRANJE OD 07.06.2007.GOD, BR. 402.

U Pravilniku o organizaciji i sistematizaciji poslova u Apoteci
Vranje, kod sistematizacije poslova dodaje se u Listi radnih mesta u &l 24
radno mesto pod brojem 14. ,Referent tehni¢ke podrike“ sa sledeéim
opisom poslova:

Opis poslova:
-vr$i aZuriranje i provera funkionalnosti raéunarske opreme; ..
-vr§1  administrativne poslove: prijava i odjava korisnika,

uskladjivanje njihovih ovla$cenja i udovoljavanje njihovim potrebama;
- obavlja osposobljavanje i obuka korisnika za rad, kao i aktivno
pruzanje pomoc¢i korisnicima u toku rada;
-odgovoran je za sigurnosnu administraciju : -
*osnovni zadaci su monitoring i upravljanje bezbedno%éu
podataka;
*vazne informacije moraju biti fizi¢ki nedostupne svim osobama
koje nemaju pristup,
*instaliranje antivirusnih programa na svim ra¢unarima Apoteke
Vranje uz redovno arazuriranje baze podataka s informacijama o
novim virusima i1 proverava prisutnost virusa elektronske poste i
preuzetih datoteka;
- vréi svakodnevno azuriranje Web-sajta Apoteke Vranje; '_-
-uestvuje u radu komisije za javne nabavke za nabavku ‘-
kompjuterske opreme;
-stara se 0 odrzavanju racunara, kao i omogucavanje korisnicima
pristup internetu | funkcionisanje E-mail-ova Apoteke Vranje;
-pomaze i priprema informati¢ku podlogu za vrenje nivelacije cena

lekova 1 popisa;




-obavlja i druge poslove po nalogu direktora Apoteke Vranje I
pomoc¢nika direktora;

-za svo) rad odgovoran je direktoru Apoteke Vranje.

Potrebni uslovi:  diplomirani inZenjer informatike, VII Stepen stru¢ne
spreme 1 | godina radnog iskustva.
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